HIEP HOI PIEU VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(VINACAS) Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tp. Hé Chi Minh, ngay 25 thdng 2 nim 2013

QUY PINH VE SUDUNG MAY CHAM CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05 /2013/QD-HHD ngay 25/2/2013
ciia Chii tich Hiép hdi Pidu Viét Nam)

I- Muc dich:

Nham dam bao quyén loi, Sy céng bang cua toan thé can bo cong nhan vién (CBCNV) lam
viéc tai Van phong Hiép hoi Picu Viét Nam, ciing nhu tao diéu kién thuan lgi cho viéc cham
cong hang thang dugc thuan tién, chinh xac va nhanh chdng.

I1- Pham vi ap dung:

Tat ca CBCNV thudc cac don vi 1am viéc tai Van phong Hiép hoi Piéu Viét Nam tai Tp.
HCM va cac co quan dai dién ctia Van phong Hiép hoi ¢ cac tinh (n€u co).

I11- N§i dung cac quy dinh:

Khi di 1am va ra vé khoi Vin phong Hiép hoi, tit ca CBCNV phai thuc hién cham cong
bang thé tai may cham cong (cam ung) cua Hiép hdi duoc dit tai clra ra vao hoac khu vuc
riéng theo quy dinh cua Van phong.

1. Céch sir dung thé cim vrng chAm cong.

Mbi nguoi lao dong sau khi ky két hop déng lao dong voi Hi€p hoi, khi vao lam viéc tai
Hiép hoi sé duogc phat 1 thé cham cong (cam tng) d€ stir dung cho viéc cham cong.

Khi chim cong, CBCNV chi quet the cham cong dén khi c6 tiéng kéu “Xin cam on”, trén
man hinh cham c6ng hién 1én ngay thang, thoi gian thuc 1a viéc cham cong thanh céng

2. Quy dinh chim cong:

Tat ca CBCNV 1am vigc tai van phong Hi¢p hoi phai thuc hién viéc chdm cong bang thé
moi khi di lam va ra vé. Dir liéu ngay, gio cong luu trén hé thong chinh la co s& d€ cham
cong hang thang.

IV- Lwuy:

1. CBCNV khi di 1am va ra vé déu phai quet thé. Truong hop vao tré, vé s6m so Véi quy
dinh phai c6 bao céo 10 rang va duge Lanh dao truc ti€p ky xac nhan trén thé cham cong cua
ngay hom do. Nghiém cam quet thé dum cho nguoi khac. NEu quet the giap ngudi khac bi
phat hién, ngudi gitp quet the s& chiu hinh thirc ky luat cao nhat theo quy dinh cta Hiép hoi.
Trudng hop can by cong tac thudong xuyén bén ngoai thi viéc chdm cong s€ do Lanh dao
truc tieép dam nhiém va kKiém soat.



2. Céch giai quyét khi CBCNV gip van dé vé thé cham cong nhu:

- Néu thé quet dung k¥ thuat 3 lan roi ma may khong béo tin hi¢u da quet th¢ thi CBCNV do
co trach nhiém bao ngay véi Lanh dao phu trach dé xu Iy ,va ghi nhén ngay cong. .

- CBCNV c0 trach nhiém bao quan thé trong di€u kién tot. Thé cham cong da dugc cap ma
bi gdy hodc bi hu hong khong st dung dugc, bi mat thi phai bao ngay cho Lanh dao Van
phong Hiép hoi dé duoc cap, doi moi. Trong thoi gian str dung néu 1am thét lac s& phai dén
tién in lai thé (100.000 d/ thé).

IV. Quy dinh nay sé dwgc trién khai tir ngay 01/4/2013.

Quy dinh s& dugc diéu chinh dya trén tinh hinh trién khai thuc té.

Chu tich Hiép hoi



