HIEP HOI PIEU VIET NAM

Mau QC:
QC 09/2016

QUY DPINH VE VIEC SU DUNG XE O TO
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 25 /2011/0D-HHD
Ngay 05/9/2011 cua Chu tich Hiép hoi Diéeu Viét Nam)

Piéu 1. Nguyén tic chung

1.1.

1.2.

Xe 0 t0 (sau ddy goi tat 12 xe) chi duoc str dung cho cong tac chung cua
Hiép hoi. Chi phi xing, xe phai duoc hach toan day du cho cac d6i tuong
va cong viéc da su dung.

Tong Thu ky Hiép hoi chiu trach nhiém trude Ban chap hanh Hiép hoi
vé quan Iy str dung xdng, xe dam bao ding muc dich, dang dbi tuong,
tiét kiém, an todn va hiéu qua.

Piéu 2. Poi twong dwoc sir dung xe Otd

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

Uy vién Ban Thuong vu, Ban chap hanh, Chu tich, Pho Chu tich, Tong
Thu ky Hiép hoi la doi tugng dugc uu tién cao nhat.

Nhimg ngudi duoc Chi tich Hiép hoi ctr di cong tac, di hop hodc giai quyét
cac cong viéc chung.

Nguoi di nhan va ap tai tién mat vé quy Hiép hoi néu sé tién trén 100
triéu dong.

Nguoi di dua, don khach quan trong cua co quan bén ngoai (cap Vu Cuc
Truong, Vu Pho, Cuc Pho tré 1€n) va khach quoc té 1am viéc vai Hiép
hoi.

Céc hoat dong tap thé:

Tdp thé can bg, CNV cua Hiép hoi di nghién ciru, thuc tdp va cong tac
theo Quyeét dinh cia Chu tich Hiép hoi.

Pdm cudi ciia can bg, CNV néu du'ag sy phé duyeér cdq Chu tich Hiép hoi
(can bg CNV phdai chiu chi phi xang dau, boi dudng tai xé néu lam viéc ngoai
gio).

Cén hg, CNV di cdng téc khan clp, ddc biét duge Chu tich Hiép hoi
quyet dinh.

Chuyén gia di cong tac, khao sat dugc Chu tich Hiép hoi quyét dinh.

Piéu 3. Tham quyén diéu dong xe

3.1.

3.2.

Chu tich uy quyén Téng Thu ky duyét cho sur dung xe di cong tac trong va
ngoai Thanh pho HCM; duyét diéu xe trong truong hop dac biét.

Cén cir phé duyét cia Tong Thu ky, Chanh Van phong Hiép hoi (hogc
01 can bg duoc Tong Thu ky Hiép hoi phdn cong phu trach dieu dong



3.3.

3.4.

Xe) (sau day goi tat 12 Ngwoi phy trach diéu xe) diéu dong xe, cir lai xe
phuc vu yéu ciu cong tac va bao cho ddi tuong sir dung xe.

Trong truong hop khong du xe phuc vu va duge sy phé duyét Tong Thu
ky Hiép hoi thi Ngwoi phu trach diéu xe cO thé thué xe bén ngoai va
thanh toan vai Van phong Hiép hoi.

Trong truong hop dot xuat, khan cap, Nguoi phu trach diéu xe cO thé
di€u dong thong qua dién thoai va lam Lénh dieu dong xe sau.

Piéu 4 . Trach nhiém ciia d6i twong sir dung xe

4.1.

4.2.

4.3.

Str dung dung muc dich, di dung gid, ding noi xuat phat va 19 trinh d&
ghi trén giay bao xe hoac 1énh dicu xe.

C6 trach nhiém tham gia bao vé tai san, tao diéu kién cho lai xe hoan thanh
nhiém vu.

Néu trong qua trinh sir dung xe c¢6 yéu cau phat sinh thi ngay sau khi két
thic str dung xe, d6i tugng str dung xe phai ky xac nhan chinh xac hanh
trinh va quing duong da phét sinh vao “Lénh diéu dong xe” dé 1am co s&
cho 14i xe thanh toan xing dau (6 giai thich phat sinh).

Piéu 5. Trach nhiém cia Ngwoi phu trach diéu xe

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

Ngueoi phy trach diéu xe ¢6 trach nhiém b tri xe dé dbi twong thudc
Muc 2.1 Biéu 2 ctia Quy dinh nay st dung bat ctr lac ndo khi can.

Diéu dong xe, lai xe phuc vu cong tac ding ddi twong, ding thoi gian,
dam bao hiéu qua va an toan.

Xac nhan dé nghi thanh toan xing dau cho 1i xe theo dinh muc quy dinh
sau khi da hoan thanh chuyeén di.

Quan 1y va lap ké hoach bao dudng va stra chira xe.

Piéu 6. Trach nhiém caa lai xe

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Chap hanh nghiém chinh néi quy, quy dinh cua Hi¢p hdi va Phap luat
cia Nha nugc. Chap hanh ddng Lénh diéu xe. San sang lam viéc ngoai
gio va di cdng tac xa khi co yéu cau.

Tuyét d6i chap hanh Luat giao thong dwong bo khi 1ai xe. Khong udng
ruou bia khi 1am nhiém vu. Khéng sir dung chat ma tuy, chat kich thich.

Pua rude dung dia diém, dung thoi gian qui dinh, khong dugce tu tién 1ai
xe di noi khéc néu khong c¢o sy dong y ciia can bd stir dung xe.

Khi khong di cong tac, trong gio hanh chinh phai truc tai don vi. Khi ¢6
yéu cau dot xuat thi phai c6 mat cham nhat 1a sau 5-10 phut dé lam
nhiém vu.

Giir gin strc khoe va ty kiém tra strc khoe ciia minh truéce khi di cong tac,
néu ban than cam thay khong du suc khoe dé phuc vu cong tac thi bao
ngay cho Ngwoi phu trach diéu xe Clir nguoi thay.

Vé sinh xe sach s&. Quan 1y, bao dudng hoic dé xuét bao dudng xe theo
dang ché do quy dinh. Tuyét doi khong dé nguoi khéac diéu khién néu
khéng co su diéu dong cua lanh dao.
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Thuong xuyén kiém tra k¥ thuat xe trudc khi di cong tac, nhat 1a di cong
tac xa (kiém tra tinh trang dau md, xang, dién, thang, xam lop, két nudc
lam mat).

Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat ciia may méc cua xe dugc
giao. Khi bi hu hong hodc c¢6 diu hiéu hu hong, phai bio ngay cho
Ngueoi phu trach diéu xe biét dé Ngwoi phu trach diéu xe dé xuat Lanh
dao cho phép stra chita hodc thay thé; Néu xe c6 hu hong nho thi i xe
c6 thé tu sira chita khi duoc su dong v cua Tong Thur ky Hiép hoi. Lai xe
khong dugc tu tién stra chira hodc thay d6i két cau cua xe. Néu tu gay ra
hu hong thi phai chiu chi phi stra chira.

C6 S6 nhdt ky xe theo di hién tuong, thuc trang xe. K& khai 1 trinh va
chi phi xang, dau, 1¢ phi cdu duong... theo dung 16 trinh. Néu c6 phat
sinh khéc véi 16 trinh ghi trong Lénh diéu xe thi phai c6 giai trinh quang
duong va chir ky cua nguoi dung xe.

Trung thue, c6 v thire tiét kiém cta cong. Quan hé hoa nha, vui vé, lich
sy d6i véi can bo CNV Hiép hoi.

Piéu 7 . Trach nhiém ciia can by Ké toan Hiép hdi.

7.1.

1.2,

7.3.

Phéi hop véi Nguwoi phu trach diéu xe xay dung dinh muc xing dau cho
Xe.

Kiém tra, theo dobi va thanh tqén cac khoan chi stra chira, bao dudng,
thay thé phu tung xe, cac hop dong dich vu thué xe ngoai Hiép hoi.

Thanh toan kip thoi chi phi xang, dau theo hoa don va dinh mirc da phé
duyét. Thanh toan vé cau dudng, bén bai cho lai xe theo ding 16 trinh
chuyén di.

Diéu 8. Piéu khoan thi hanh

8.1.

8.2.

Tong Thu ky Hiép hoi, Nguwoi phu trach diéu xe, Truéng cac ban chirc
nang co lién quan, ngudi dugc sir dung Xe va nhirng nguoi lién quan co
trach nhiém thyc hién day du, nghiém tlc cac diéu khoan trong ban quy
dinh nay.

Nhimng nguoi vi pham cac diéu khoan ctia quy dinh ndy va nhimng diéu
quy dinh khac cua phap luat thi phai chiu hoan toan trach nhi¢m va tuy
theo mure d¢ sé bi xir 1y ky luat trude phap ludt va trude Hiép hoi.

CHU TICH HIEP HOI



Ho va tén lai xe

Ho va tén nguoi dung xe:

Phong/ Ban:

Noi dén cong tac:

No6i dung CV:

Dia diém di:

Thoi gian dy kién:
Khoi hanh:

Khoang cach (Km):

Ngudi dé nghi cap xe

(Ky tén)

PHAN LAI XE TU GHI:

HIEP HOI PIEU VIET NAM Mau s6: 01/XE/2011

Tp. Ho Chi Minh, ngay .... Théng .... Nim 20...

LENH PIEU PONG XE

S6 dang ky xe:
Chtrc vu:
Nguoi di cung:
Dia diém dén:

bPeén noi:

Chanh Vin phong Thi trweéng don vi
(Phu trach dieu xe)

(Ky tén)

(Ky tén, déng ddu)

Noi di va dén

Ngay, thang

P dai ching | X&c nhan cia noi dén
dwong (Km) hoic ngwoi dung xe

Notdi: ooooviieiiiiinin

Noidén: ...t ..

Notdi: ooooviieiiiiinin

Noidén: ...,

Notdi: ooooviiniieiinin

Noidén: ...,

Noidi: o,

Noidén: ...,

Notdi: ooooviiniiiiinin.

Noidén: ...,




HIEP HOI PIEU VIET NAM

M2u s6: 02/XE/2011

Tp. Ho Chi Minh, ngay .... Théng .... Nim 20...

PE NGHI THANH TOAN
CHI PHI VAN CHUYEN BANG XE OTO CUA HIEP HOI

Loai | S6CT
CT

Ngay, thang

NoQi dung

S6 tién (d)

1. Tién nhién li¢u

2. Tién diu mo

3. Phi ciu dwong

4. Cong tac phi

5. Cac khoan khac

***Tong s6 tién dé nghi thanh toan:

Lai xe

(KY tén)

Chanh Vin phong Ké toan
(Phu trach dieu xe)

(KY tén)

(Ky tén)

Thi trweéng don vi

(Ky tén, déng ddu)




HIEP HOI PIEU VIET NAM

M2u s6: 03/XE/2011

Tp. Ho Chi Minh, ngay .... Thdng .

. Nam 20...

~ SONHATKY XE
SOXe: .o
Ngay | S0 Km | SoKm | b thnn | Ngi dung | NEROIST | e
thang dau cuoi : dung xe
Lai xe Chénh Vin phong Thi trweéng don vi
(Phu trach dieu xe) )
(Ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong dau)




KHOANG CACH THAM KHAO
GIUA CAC TINH, THANH PHO TREN CA NUOGC

So do hinh thap dudi day ghi chi khoang cach giita céc tinh, thanh pho trén ca nude
de gitip Bo phan ké toan tham khao. Khoang cach (km) gitta cac tinh, thanh phd 1a sé
nam ¢ 6 giao nhau (hang ngang hoic hang doc) cta 2 tinh, thanh phé do.
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Céc tinh phia Bic: Khoang céc giira cdc tinh Pong Bic

Ha Ngi - Pong Bac - Ha Noi - North East (Km)

Ha “.{ a1 | 51 | 154 | 55 | 80 | 78 | 166 | 160 | 330 | 57 | 102 | 68 | 90 | e0 [ 110 | 152 | 313 | 280
BicMinh | 20 | 130 | 58 | 83 | 74 | 162 [ 121 | 291 | 45 | @8 | 85 | 121 | 60 | 197 | 155 | ate | 265
BécGiang | 110 | 78 | 103 | B4 | 152 | 141 | 311 | 65 | 108 | 85 | 140 | 110 | 137 | 175 | 305 | 245

Lang Son 178 203 151 184 163 182 152 185 185 244 214 222 23 366 135

Vinhvén | 25 | 76 | 164 | 179 | 349 | 103 | 146 | 123 | 145 | 115 | 163 | o7 | 288 | 277

Vigt Tri 101 189 204 374 128 171 148 170 140 190 72 233 302

ThéiNguyén | 88 | 195 | 333 | 119 | 162 | 139 | 168 | 138 | 188 | 80 | 241 | 201
BdcKan | 283 | 366 | 207 | 250 | 227 | 256 | 226 | 276 | 128 | 182 | 113
Halong | 170 | 100 | 60 | 150 | 110 | 175 | 92 | 276 | 437 | 208
Méng Céi | 270 | 230 | 320 | 280 | 345 | 262 | 413 | 548 | 317

o *\\'_\u A O HaiDuong | 43 | 50 | 105 | 75 | 70 | 200 | 31 | 287
iy HAiPhéng | 93 | 88 | 118 | 70 | 243 | 404 | 330
HungYén | 55 | 25 | 52 | 220 | 381 | 330
Mam Binh | 30 18 242 | 403 | 370

PhilLy | 48 | 212 | 373 | 340

Théi Binh | 262 | 423 | as57

Tuyén Quang | 161 | 241

Ha Giang | 231

Bén quyén: dulichvietnam.com.vn Cao Béng

(v

Khoang céc giira cac tinh Ty Bic

Ha Noi va cac tinh Tay Bac - Ha Noi and North West Provinces (km)

Ha N&i [ 12 | 82 | 147 | 206 | 928 | 405 | ave | a9z 408 | 361 | 829 | 171 | 55 | ‘a0
HaBéng | 64 129 189 311 389 461 475 413 350 328 170 54 79
HoaBinh | 65 124 | 246 | 324 | 386 | 410 | 356 | 381 | g93 | 185 | 111 | &e

Mai Chau | 69 191 269 | 341 355 | 398 | 403 | 435 | 220 | 176 | 1s1

MécChau | 122 | 200 | 272 | 286 | 320 | 334 | 366 | 181 | 224 | 199

Sonla | 78 150 164 | 207 | 212 | 244 | 215 | 258 | 233

TudnGiao | 72 | 86 | 182 | 188 | 220 | 283 | 33 | a1
I "":“ s S Bién Bién Pha | 83 189 | 256 | 288 | 385 | 408 | sea
N e ST Musnglay | 96 | 163 | 195 | 371 | az2 | o7

\ i LeiChau | &7 | 93 | 275 | 373 | 348
P o saPa| 32 | 208 | s06 | 281

e

LaoCai | 176 | 274 | 249
YénBai | 116 | 81
Vinh Yén 25

Bén quyén: dulichvietnam.com.vn VigL Tri

LA




Khoang cac giira cac tinh Pong Nam B - Tay Nguyén

I

Tp. Ho Chi Minh - Péng Nam b - Tay Nguyén
HCMC - (South-East) - Central Highlands (km)

ToH6CNMen| 116

94 30 [ o1 30 300 235 345 532 581 198
Ving Tau 200 120 210 a5 324 330 418 605 654 159
TayNinh | 80 | 107 105 385 226 836 523 572 270
Thi Dau Mét 81 25 310 200 310 497 546 180

Déng Xoai | 105 272 19 229 416 465 270

Bién Hoa 280 224 334 521 570 165

Palat| 158 | 200 | 387 | 436 | 165

Gia Nghia 110 297 356 178
Budn Ma Thudt 18? '245 i 2E&

Pleiku 49 475

Kon Tum | 534

Phan Thi

&t

weomn 47 | 70 | 86 [ 200 | 281 [275 [ as0 [ 250 [ aa0 | 244 | 190 | 169 | 230 135 | m
TanAn | 23 | 39 | 153 | 182 |232 | 208 | 200 | 265 | 191 | 137 | 119 | 179 | 85 | 109
MyTho | 16 | 140 | 169 216 | 282 | 178 | 268 | 178 | 124 | 103 | 183 | 72 | 85
BénTre | 43 | 185 |235 | 301 | 238 | 328 | 194 | 149 | 122 | 182 | 88 | 110

Travinh | 157 | 207 | 273 | 210 | 300 | 192 | 138 | 94 | 154 | &8 | 120

Séc Trang | 50 17 | 147 | 237 | 179 | 125 | 83 | 87 | 87 | 149

BacLieu | 67 | 133 | 223 | 220 | 175 | 113 | 73 | 147 | 190

CaMau | 125 | 215 | 239 | 185 | 178 | 119 | 213 | 218

RachGia | 90 | 128 | 74 | 116 | 60 | 124 | 98

Ha Tién | 90 126 | 206 | 150 | 198 | 160

Chéu Bbdc | 54 116 | 164 | 124 | &7

Long Xuyén | 62 110 70 33

CinThe | 60 | 34 | 86

ViThanh | | 94 146

Vinh Long | 52

Bén quyén: dulichvistnam.com.vn Exolinh




BANG KM TAI MOT SO TUYEN PUONG CHU YEU
Khoang cach tir Ha ndi dén mdt s6 tinh thanh trén ci nuwéc

10



Khoang cach (kmj) Khoang cach (kmj}

B Wi =1 Lai ChEucmi 402
Bac Ligu 1.930 Lang Scorn 154
B&i Chidy 149 Lao Cai =38
Bac Kan 166 Long Huyén 1.990
Bac Siang =1 Micing i 527
Bac Minh 31 MSC Chiu 190
Bén Thiny 295 b5 Thio 178
Bé&n Tre 1.795 Mam Binh f=Ta]
Bién Haa 1 6584 Pogkiis Lo 266
Budn Ma Thudt 1.3390 Flam Lign 307
Za hau 2.057 Mha Trang 1.275
Cao Bang 272 mink Bink =%}
Ca&m Pha 180 P&c BA 325
CAMN Tho 1.877F Phan Rang 1.382
AU Higqn Luong 953 Phan Thidt 1.518
Chicr Lém 1.721 Ph Tho a3
B Lat 1.451 Phiic v&n ET
B MNang TES Plei Hu 1.204
&0 Rlgang 425 ZwEng Moadi S589
Bign Bign Ph 474 SaEng Tri S95
o Léen 131 2wy Rhon 1.065
Eroan Hang 137 =a béc 1.853
B Son 123 =a Pa ETE
Bdng Trigu as Som La a0s
Bdng BEng 165 Son Téey 42
Exding Heri 491 Tam Bao a7
Gia Binh 1.713 Tay Minh 1.809
Cia L&m 4 Thi&i Binh 109
Ha Bdng 11 Thai Rlguyén (=1u]
Ha Ziang 315 Thankh Haa 1535
Ha Tink T4 Thii D& kit 1 740
H&i Corni 55 Tra cd ot
H&i Phing 103 Tuy Hiaa 1156
Haa Binh 7B Tuyén Quang 165
Hin Gai 151 Udng Bi 115
Hiy =& 557 wist Tri ==
Hé& Ba BE 241 “wirk 291
TP H& Chi kdink 1.710 “inh Long 1.547
Hué& 655 “inh vén 63
Humg “é&n G4 Hudn hai 35
Hign An 114 wEn BaEi 153

Khoang cach giira cc tinh, thanh pho tai cac tinh phia Nam (Viét Nam)
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Tinh by f Thanh phd  Bufn  BiénHoa CinThe Balat Hué  MFTho  Mha Guy  TayMinh Tp.HO  wing

Ma Thuit Trang M ChiMinkh  Tau
An Giang 543 220 G2 495 1287 125 635 Y86 289 190 Fa
Bac Ligu B33 o 112 255 1.377 215 728 966 379 250 405
Bén Tre 439 116 114 394 1183 16 234 ¥i2 185 g9 211
Binh £ink 365 Ga6 524 443 411 786 235 = 7as 549 a1
Binkh Thugn 440 165 366 247 ag 286 280 455 297 140 263
Can Thor 221 198 - 476 1.265 103 E1E G54 293 167 370
DAk Lak - 363 221 200 779 423 180 373 452 353 453
Elélng Thap 495 173 a1 431 1.240 78 281 529 242 143 265
Bing Mai 363 o 195 275 1.067 100 415 G56 129 30 95
Thira Thign - Hué 04 1.067 1.265 a4 a 11467 544 421 1.196 1.087 1162
Khanh Hos 1a0 H5 E16 205 549 215 o 235 247 441 213
Kién Giang 501 275 128 256 1.345 183 {32 934 347 245 373
Kon Tum 273 go0 758 B32 299 =111 427 234 659 241 E95
Lam E)Elng 200 278 476 o G54 378 205 443 407 293 373
Long &n 400 rE 121 3585 1.144 23 4835 733 146 47 172
QuEng Mam G533 341 1139 725 105 1.041 523 285 1.070 947 1.036
Binh Duecnig 323 40 195 fEa k=] 1.107 100 465 [=2=15 129 30 135
Tién Giang 423 100 &g 37a 1167 a 218 756 169 il 145
Tay Minh 452 129 267 407 1.196 169 247 =+ - 99 224
Tp. Hi Chi Mink 373 30 165 305 1.097 ¥a 455 GE6 99 - 123
*inh Long 459 166 34 444 1.233 71 247 22 235 137 261
Ba Ria - Wng Tau 455 93 293 237 1162 185 213 751 224 129 -

Tinh b¢ f Thianh phd Budn Ma Bién Hoa CanThe Bdlst  Hwé  M$Tho  Mha Guy  TayMinh Tp.HO  wiing
Thudt Trang flhen Chibinh  Tau

Nguén: DLVN
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