HIEP HOI PIEU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(VINACAS) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 06 /2019/QD-HHD Tp. H6 Chi Minh, ngay 29 thang 3 nim 2019
QUYLT PINH

V/v: Ban hanh Quy ché vé chi phi di cong tic cia Chi tich, cic Phé Chi tich,
Lanh dao cic co quan chuyén moén cia Hiép hi Pieu Viét Nam

CHU TICH HIEP HQI PIEU VIET NAM

- Cian ctr Quyét dinh sb 346 NN-TCCB/QD ngay 29 thang 11 ndm 1990 cua Bo
Nong nghiép va Cong nghiép thuc pham (nay 1a B6 NN va PTNT) vé viéc cho phép Hiép
hdi cay Diéu Viét Nam (nay 1a Hiép Hoi Diéu Viét Nam) hoat dong;

- Cén cur quyén han cia Ban chép hanh va Chu tich Hiép Hoi Piéu Viét Nam
(VINACAS) quy dinh tai Piéu 1¢ ciia Hiép Hoi;

- Xét dé nghi ctia Trudng Ban Tai chinh VINACAS,

QUYET PINH,

Diéu 1. Ban hanh Quy ché vé chi phi di cong tac ctia Chu tich, cac Phé Chu tich,
Lanh dao céac co quan chuyén mon cua Hiép hoi DPiéu Viét Nam dugce dinh kém.

Piév 2: Ong/ Ba Tdng Thu ky, Chanh Vin phong, Truéng Ban Tai chinh va lanh
dao cdc co quan chuyén mon c6 lién quan ctia Hiép Hoi Diéu Viét Nam c¢6 trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 4 nam 2019./. 7

CHU TICH HIEP HOI
Noi nhan: P : "

O 7~ ol
- Nhu biéu Z; s
- Luu VP. / S/

BAN (i st |

\\}’ham Vin Céng




HIEP HOI PIEU VIET NAM

QUY PINH
Chi phi di cong tac ciia Chii tich, cac Phé Cha tich,
Lanh dao cac co quan chuyén mén ciia Hiép hdi Piéu Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.: 06 /2019/0P-HHP ngay 29/3/2019
ctia Chii tich Hiép héi Diéu Viét Nam)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, @i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan Iy chi tiéu khi di cong tic trong va ngoai
nude cua Chu tich, cac Pho Chu tich va Lanh dao cac co quan chuyén mén cua
Hiép 16i Dieu Viét Nam (VINACAS) (sau day goi tat 1a “ngudi di cong tac”).

2. Tat ca can bg cong nhan vién cia Hiép hoi, can bd ki€ém nhiém, chuyén gia
va cdng tac vién cua Hiép hoi Piéu Viét Nam khong thude doi tuong di€u chinh ctia
Quy ché nay.

3. Ngudn tai chinh, tai san thugc ngudn quy tir Ngan sach Nha nudc khong
thudc pham vi diéu chinh ctia quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cia Chu tich, cic
Phé Chu tich va Lanh dao cac co quan chuyén mon ctia Hi€p hdi.

'y, Tao quyén chi dong cho Chu tich,’ cac Pho Chu tich va Lanh dao céc co
quan chuyén moén cia Hi€p hoi hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

3. Nang cao trach nhi€ém cua Chu tich, cac Phé Chu tich va Lanh dao cac co
quan chuyén mon cia Hi¢p hdi trong viéc sir dung tai san diing muc dich, cé hi¢u
qua; thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi.

4. H) trg dé chi minh bach - 1o rang cho Chu tich, cac Pho Chu tich va Lanh
dao céc co quan chuyén moén cua Hiép hdi.

5. Céc khoan chi ti€u khong néu trong quy ché nay thuc hién theo quy dinh
hién hanh cuia Nha nudc vé Ké toan don vi hanh chinh sy nghiép c6 thu.

Chwong II
NHUNG QUY PINH CU THE.

Piéu 3. ThAm quyén quyét dinh chi tiéu
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1. Chu tich Hiép hoi Piéu Viét Nam 1a ngudi dai dién cta Ban chip hanh
Hiép hdi, quyét dinh va phé duyét toan bg chi tiéu ctia.Hi€p hoi, chiu trach nhiém
ky duyét cac chirng tir thu, chi tién méat hoac chuyén khoan ctia Hiép hoi.

2. Chu tich Hiép hoi Piéu Viét Nam c6 thé @iy quyén cho 01 Phé Chu tich
Hiép 101 dé thay mat Chu tich, quyét dinh va phé duyét toan bd chi ti€u cua Hiép
hoi, chiu trach nhiém ky duyét cac ching tir thu, chi tién mit hodc chuyén khoan
cua Hiép hoi.

3. Trong truong hgp nguoi di cong tac 1a Chu tich Hi€p hoi thi ngudi ky
quyét dinh va phé duyét toan bd chi phi cho Chu tich Hiép hoi 1a Phé Chu tich Hiép
hdi — nguoi da duge Chu tich iy quyén.

Piéu 4. Quy dinh vé thanh toan cdng tic phi ciia Chi tich, cic Phé Chi
tich va Lanh dao cac co quan chuyén mon cia Hi€p hoi.

1. Diéu kién dé dwgc thanh toin cong tic phi:

ta) C6 van ban phap ly lién quan (thu moi, vén thu,...) do co quan c6 thim
quyér: moi (khong can bd sung: Gidy di dudong, hoic Phiéu di cong tac nhu dbi véi
CBCNYV cua Hiép hoi).

b) Thuc hién dung nhiém vu dugc giao.

¢) C6 du chig tir dé thanh toan.

2. Thoi gian thanh toan kinh phi cong tac:

a) Béi véi di ngoai thanh phd Hb Chi Minh: Thoi gian phai thanh toan tdi da
khong qué 15 ngay ké tir ngay hoan thanh chuyén di cong tac.

b) Bbi véi di trong ndi thanh H6 Chi Minh: Thoi gian phai thanh toan téi da
khong qua /0 ngay ké tir ngay hoan thanh chuyén cong tac.

ic) Pdi véi di cong tac nude ngoai: Thoi gian phai thanh toan t6i da khong
qué 39 ngay ké tir ngay hoan thanh chuyén di cong tac.

3. Ché d9 thanh toin cong tac phi:
3.1. Cong tac ngoai Tp. H6 Chi Minh:

a) Chu tich hogc Ph6 Chu tich Hiép hoi (ngudi dugc Chu tich Hi€p hoi ty
quyén) quyet dinh lya chon phuong tién cho nguoi di cong téc.

b) Tlen xe (néu di xe khach hoic taxi), tau, vé may bay dugc thanh toén theo
s6 tién thuc té ghi trén vé.

c) Tién phong ngii: dugc thanh toan theo ché do ti da 1a 2.000.000 dong/
phong/ 1 nguoi/ 1 dém (o riéng).

MOt s0 truong hop déc biét, lanh dao cac co quan chuyén mon cia Hiép hoi
c6 thé dugc duyét chi theo mirc cao hon do Lanh dao Hiép hoi quyét dinh.

d) Tién cdng tac phi: 1.500.000 déng/ nguoi/ ngay.

e) Chi phi tiép khach theo quyét dinh ctia Chu tich, hoic Pho Chu tich Hiép
hoi (nguoi duge uy quyen) quyét dinh nhung mirc chi khéng qua 5.000.000 dong/
chuyén cong tac theo so tién thuc té trén hoa don, chung tir thanh toén.

f) Khi thanh toan ché do cong tac, cac khoan chi thanh toan niao vugt qua
murc quy dinh trén thi cd nhan tu chiu trach nhiém chi tra hodc 1ap ban dé nghi Lanh
dao xem xét phé duyét.

;g) Chung tir thanh toan gbm co:



‘- Van ban phdp Iy lién quan (thu moi, van thu, ...) do co quan c6 tham quyén

moi. ( khong can Gidy di dwong, hodc Phiéu di cong tdc);

- Vé mdy bay (vé dién tir, thé lén mdy bay, héa don mua vé mdy bay) néu di
bang phwong tién mdy bay;

- Vé tau hodic xe néu di bc%ng tau hodc xe khach,

- Héa don ban 1é néu di bc%ng taxi;

- Héa don GTGT tién phong ngii khdch san;

- Héa don chi phi tiép khdch (néu c6);

- Chirng tir khdc (néu cd).

3.2. Cong tac phi trong ndi thanh H6 Chi Minh:

‘a) Chu tich, hodic Phé Chu tich Hiép hoi (nguoi duge ty quyén) quyét dinh
lya ckon phuong tién cho nguoi di cong tac.

b) Trong trudong hop khong sir dung 6t6 cua Hi¢p hoi, ngudi di cong téc nén
st dung phuong tién 0t0, xe may ca nhan hoac xe taxi, Grab car dugc thanh toan
theo s6 tién thuc té ghi trén vé.

¢) Tién cong tac phi trong ngay (trén 4 gid) 1a 1.000.000 ddng/ ngudi/ ngay.
Néu cong tac dudi 4 gio s& khong duogc tinh cong tac phi.

d) Chi phi tiép khach theo quyét dinh ctia Chu tich, hodc Phé Chu tich Hiép
hoi (nguoi duge y quyen) quyét dinh nhung mirc chi khong qua 5.000.000 dong/
chuyén cong tac theo so tién thye té trén héa don, chimg tir thanh toan.

e) Ching tir thanh toan gém co:

- Hoa don badn lé néu di bang taxi hodc Grab car theo mitc chi thiec té ghi
hodc in trén hoa don;

- Héa don chi phi tiép khdch (néu c6);

- Chitng tir khdc (van ban phdp Iy c6 lién quan dén chuyén di nhw thu
moi,...).

3.3. Ché @) thanh toan cong tac phi nwéc ngoai

a) Thuc hién dya theo cic Quy dinh méi nhét cia BO Tai chinh vé ché do
cong tac phi cho can b, cong chirc di cong tac ngan han & nudc ngoai.
b) Nguoi di cong tdc nude ngoai c¢b the 1ap d€ nghi tam (ng kinh phi va phai
cé trach nhiém quyét toan kinh phi day du va ding han theo quy dinh.
f})iéu 5. Quy dinh vé tam ing di cong tac nwéc ngoai.
1. Thi tuc tam wng:
a) Nguoi di cong tac c6 thé xin tam tng dé chi cho nhitng khoan muc khac
nhu di cong tac nude ngoai.
b) Cac c4 nhan mudn tam Ung tién mit cin c6 diy du cac gidy to c6 lién
quan, gom c0: 5
- Gid)f deé nghi tam vng tién mdt theo mau (Khong can ban du tru kinh phi);
- Phiéu chi (tam wng tién mat);
- Cdc chitng tir khdc c6 lién quan (Quyét dinh cir cdn b di cong tdc nudc
ngoaz . 3
2. Quy dinh diéu kién hoan \ng
2.1. Trong truong hop ¢4 nhan tam tng nhiéu hon sd thuc té da chi thi phai
hoan lai s0 tién da tam Ung (goi tdt 1a “hoan Gng”):



2.2. Thoi gian hoan tng khong qua 30 ngay ké tir ngay duge g1a1 ngan tién
tam Ung. Neu ca nhan khong c6 diéu kién hoan tmg mdt 14n thi c6 thé xin hoan tng
hang thang néu dugc Lanh dao Hiép hoi phé duyét viéc hoan tmg nay.

2.3. Nguoi di cong tac phai hoan ing khoan tam {mg ci thi mé6i duge xem
x¢t tam Ung moi. Trong truong déc biét, néu ngudi di cong tac chwa hoan tng
khoan tam {mg cii ma c6 nhu cdu tam ng méi thi phai c6 y kién chip thuan cua
Lanh dao Hiép hoi.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 6. Piéu khoin thi hanh
1. Truédng Ban Tai chinh, Chanh Vén phong Hjép hoi co trégh nhiém theo ddi
va bao cao Lanh dao Hiép hoi viée thuc hién Quy che nay. Tryc ti€p chi dao va theo

ddi, don dbc, tao diéu kién dé Phu trach Ké toan, Thii quy thuc hién tét nhiém vu tai
chinh — ké toan theo Quy ché nay va céac quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

2. Chanh Van phong Hiép hdi va Lanh dao céc co quan chuyén mon ¢ lién
quan chju trach nhiém phé6 bién ndi dung Quy ché ndy cho nhimng nguoi dugc
huéng ché do dugce bict va thuc hién; dong thoi theo doi viéc thuc hién Quy ché
nay.

3. Quy ché nay gbm 3 chuong, 6 diéu, c6 hiéu lyc ké tir ngay Chi tich Hiép
hoi ky Quyét dinh ban hanh va thay thé cac quy dinh tuong tu da cé trude day.

4. Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vin dé can sira ddi, bd sung cho phu
hop, Truong Ban Tai chinh, Chéanh Van phong va cac Truéng Ban béo cdo Chu tich
va Ban chap hanh Hiép hdi xem xét, quyét dinh./.
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