HIEP HOI PIEU VIET NAM
VAN PHONG VINACAS

Tir nim 1990

TP. HO Chi Minh, ngay 02 thang 7 nim 2025

‘ CHUONG TRINH HO TRQ PAO TAO HANG NAM
NHAM NANG CAO NANG LUC CONG TAC TAI VAN PHONG HIEP HOI

1. Muc dich
« Nang cao niang luc chuyén mén, k¥ ning nghiép vu va cap nhat kién thirc cho doi
ngt can by Van phong Hiép hdi;
o Tao diéu kién dé mdi c4 nhan chu dong hoc tap, phat trién ban than va phuc vu tdt
hon cong viéce tai td chrc;
e Xay dung moéi truong lam viée chuyén nghi¢p, hoc hoi va phat trién lién tuc.

2. Pbi twong ap dung
. Ap dung cho toan by can by, nhan vién dang lam viéc chinh thirc tai Van phong
Hiép hoi (phu trach cdng viéc hanh chinh - van thu, hoi vién - nhan su, tai chinh -
ké toan - thi quy, xtc tién thuong mai, hoa giai, théng tin truyén thong,...).

3. Noi dung va hinh thirc dao tao

« Céc khoéa hoc lién quan dén:
Quan tri VP/ HH, t6 chtic - hanh chinh - nhan su, van thu - luu tri;
Tai chinh, ké toan HCSN, kiém toan;
Xc tién thuong mai - Quéan tri dy an - DPAu thau;
Hoa giai — tranh chip — hop dong ngoai thuong — xuit nhap khau.
Tin hoc, ngoai ngit, k¥ ning ing dung phan mém chuyén mon;

o K§¥ ning mém: giao tiép, quan 1y thoi gian hiéu qua.

o Hinh thtic: hoc online hodc truec tiép, do don vi dao tao hop phdp, uy tin t6 chirc.
« Céac khda hoc ngdn han theo yéu cau thuc té timg vi tri.
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4. Mirc h tro
« Téi da5.000.000 VND/nguoi/nim (niam triéu ddng chin)
(bao gom hoc phi va tdi liéu, néu cé).
e Khong 4ap dung cho cac chuong trinh hoc dai han, chuong trinh cép bé‘mg dai hoc
hoac cao hoc.

5. Piéu kién dwoe hd tro
Nguoi lao dong can:
o CO dé xudt cu thé khéa hoc giri vé Vian phong Hiép hoi tong hop trinh Lanh dao
cap trén xét duyét;
« Duoc xdc nhdn tham gia day di khéa hoc (néu hoc online can anh chup/ trang
web cua 16p hoc,...);
o NOp chitng chi/gidy chitng nhdn hoan thanh khéa hoc;
o Cung cip héa don tai chinh hop 1é & thanh quyét toan.
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6. Quy trinh dang ky va thanh toan

Buwéc Noi dung Phu trach
Nhan vién ding ky khoa hoc & dé xuét giri vé Vin .
ohong Hiép hoi Nguot hoc
@) Xét duyét noi dung — phit hop chuyén mén? Lanh dao cap trén tryc tiép
Sau khi hoan tit, ndp ching chi & hoa don Ngudi hoc
Vian phong Hiép hoi —

@) Tong hop ho so va thanh toan hd trg K& toan

7. Cam két
Nguoi dugce hd trg ¢6 trach nhiém:
« Tham gia day du khéa hoc;
. Ap dung nd1 dung dao tao vao cong viéc;
« Khong sir dung hd tro sai muc dich, khong hoan thanh khéa hoc thi khdng duwoc
thanh quyét todn.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, Van phong VINACAS s& chii dong ra soat, dé xuat
sira d6i, bd sung quy dinh néu phat sinh cac tinh huéng méi chua duoc quy dinh hoic can
diéu chinh dé phu hop thuc té.

Thoi diém ap dung: tir ngdy 02 thang 7 nam 2025

T/M BAN CHAP HANH HIEP HOI
CHU TICH-HIEP HQI
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