BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 102/2012/TT-BTC Ha Ngi, ngay 21 thang 06 ndam 2012

THONG TU
Quy dinh ché d¢ cong tac phi cho can bd, céng chic
Nha nwée di cong tac ngian han & nwée ngoai do
ngan sach Nha nwéc bao dam kinh phi

Can cit Nghi dinh sé6 60/2003/NP-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hiéng dan thi hanh Ludt Ngdn sdach Nha nwde,

Can cit Nghi dinh sé 12-CP ngay 1/12/1992 ciia Chinh phii vé viéc ban
hanh quy ché cdac doan cua ta ra nuoc ngoai va cac doan nuwoc ngoai vao
nuoc ta;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 ngm 2008 ciia
Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia
B¢ Tai chinh;

Xét de nghi cua Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh Sy nghiép;

Bé truéng B Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché d céng tdc
phi cho can bg, cong chitc Nha nudc di cong tac ngan han ¢ nuwdc ngoai do
ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi.

Picu 1. Quy dinh chung

1. Béi twong ap dung: Thong tu nay ap dung cho can bd, cong chic,
vién chtrc trong cac co quan Nha nudc, co quan Pang, don vi sy nghiép cong
lap, to chirc chinh trj - X3 hoi, t6 chtc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, t6 chuc
x4 hoi, to chic x4 hoi - nghé nghiép; si quan, quan nhin chuyén nghiép, ha si
quan chuyén mon k¥ thuat va nguoi huong luong trong luc lugng vii trang
(dudi day goi tat 1a co quan, don vi) dugc cir di cong tac hodc dugc cir di boi
dudng ngan han & nudc ngodi do ngan sich Nha nudc dam bao kinh phi (dudi
day goi chung l1a di céng tac). Thoi gian cong tic ngan han & nudc ngoai
khong qué 180 ngay cho mot dot cong tac.

2. Ngoai muc cong tac phi quy dinh tai Thong tu nay, co quan, don vi
cr nguoi di cong tac va co quan, don vi cia Viét Nam dong tai nude so tai
noi nguoi di cong tac dén lam viéc khong dugc sir dung ngan sach Nha nudc



dé chi thém bat cr khoan chi nao dudi bat ky hinh thic nao cho nguoi di cong
tac.

3. Piéu kién dé duogc thanh toan cong tac phi:

a) Trong pham vi du toan chi ngan sach dugc giao hang nam cua co
quan, don vi.

b) C6 quyét dinh ctr di cong tac clia cap cd tham quyén.

¢) Thyc hién ding nhiém vu dugc giao.

d) C6 du cac chung tir hop phap, hop 1& dé thanh toan.

4. Nhiing truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri tai bénh vién;

b) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

¢) Nhirng ngay di du lich két hop trong chuyén cong tac.

5. Thanh toan cong tac phi:

Cong tac phi la moét khoan chi phi Nha nudc dam bao cho nguoi di
cong tac nudc ngoai chi phi trong thoi gian cong tac. Khoan chi phi d6 bao
gom:

a) Nhitng khoan thanh toan truc tiép cho c4 nhin ngudi di cong tac
nudc ngodi gom:

i) Tién vé cac phuong tién di lai, bao gdm: tién vé may bay, vé tau, vé
xe tir Viét Nam dén nudce cong tac va nguoc lai (ké ca vé may bay, Vé tau xe
ctia chiang dudng trong nodi dia nudc dén cong tac);

i) Tién thué phuong ti€n tir nha dén san bay, ga tau, bén xe, clra khau
va nguoc lai khi di cong tac nudc ngoai vé nha (¢ trong nudc);

iii) Tién thué phuong tién tir san bay, ga tau, bén xe, cira khau khi nhap
canh dén noi & nude dén cOng tac va nguoc lai khi xuat canh;

iv) Tién thué phong nghi ¢ nudc dén cong tac;

v) Tién dn va tiéu vit & nudc dén cong tac;

vi) Tién tiéu vit & nudc dén cong tac (d6i voi trudng hop phia nude
ngoai dai tho toan bo chi phi an, ¢);

vii) Lé phi san bay trong va ngoai nuéc (néu cd);

viii) Lé phi thi thuc, 1& phi cip ho chiéu;

ix) Tién dong gop tham gia (tham du) hdi nghi, hoi thao (bao gom ca
tién mua tai liéu néu co);



x) Tién bao hiém y té;
Xi) Tién chd doi tai san bay;

xii) Truong hop duogc cir di cong tic nudc ngodi néu phai tip trung tai
mot dia diém nhat dinh dé cung di hoic khi di nudc ngoai vé ma khong thé vé
nha kip trong ngay, thi dugc co quan, don vi chu tri doan di cong tac nudc
ngoai thanh toan tién céng tac phi theo ché cong tac phi hién hanh d6i véi
CBCC di cong tac trong nudc.

b) Nhitng khoan thanh todn chung cho ca doan gom:
i) Tién cudc hanh Iy, tai liéu mang theo phuc vu cho dot cong tac;

i) Tién thué phuong tién di 1am viéc hang ngay tai nudc dén cong tac;
tien thué phuong tién trong truong hop phai qua canh (theo hanh trinh cong
tac dd duoc Thu trudng co quan, don vi phé duyét);

iii) Tién dién thoai, fax, internet;

iv) Tién pudc-boa;

v) Tién mua vé ra, vao cira d6i véi cac doan can bo di cong tac nghién
ctru va khao sat cac linh vuc c6 tinh dac thu lién quan dén nhi€ém vy chuyén
mon nhu: Van hoa ngh¢ thuat, di tich lich sur, bdo tang (trong trudng hop Ban
khong dai tho) va phai dugc Thu trudng co quan, don vi phé duyét trong d¢
an, du toan;

vi) Tién chiéu ddi; mua qua tang d6i ngoai: Pdi v4i cac doan di cong
tac nudc ngoai ma truedng doan la Thi trudng va twong duong tré 1€n néu xét
thay can to chirc chiéu déi, mua qua tang doi ngoai thi can cir mtrc chi toi da
quy dinh tai Thong tu nay va van ban quy dinh cu thé cta B9, nganh, dia
phuong d¢ 1ap du toan va phai dugc Tha trudng co quan, don vi phé duyét
trude khi to chirc doan cong tac, trong d6 can thé hién rd so luong, thanh phan
doi tuong chiéu déi, tang qua lam can cu tam ing va quyét toan kinh phi.

¢) Thanh toan tron goi:

i) Truong hop di cong tic ngan han nudc ngodi do cac t6 chirc hodc
doanh nghiép ctia Viét Nam hodc nudc ngodi té chic, ma can bo duoc ctr di
cong tac phai thanh toan tron géi, thi cling chi dugc thanh toan tong chi phi
tron goi theo nhirng khoan thanh toan truc tiép cho ca nhian nguoi di cong tac
nudc ngodi téi da bang dinh murc tiéu chuan theo mic quy dinh tai Thong tu
nay;

ii) Tién thué dich thuat: Tién thué dich thuat (chi thyc hién trong trudng
hop co quan khong bé tri duoc can bo 1am phién dich, dich tai liéu) thi cé thé
thué dich thuat tir trong nudce di hodc cd thé thué tai nude dén cdng tac (dé tiét



kiém chi phi phuong tién di va vé). Chi phi dich thuat dugc thanh toan tron
goi nhu sau:

- Truong hop thué dich thuat tir trong nudce di, thanh toan cac khoan chi
phi: phuong tién di lai; tién an va tiéu vit; tién phong nghi theo mic cong tac
phi nhu thanh vién doan cong tac va thu lao dich thuat theo muc chi dich
thuat quy dinh tai Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cta Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngodi vao lam viéc tai
Viét Nam; ché d6 chi tiéu to chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

- Trudng hop thué dich thuat tai nudc dén cong tac, chi phi tron goi
duoc xac dinh gom céc khoan: phuong tién di lai tai nuéc so tai trong thoi
gian cung lam viéc véi doan; tién an va tiéu vit, tién phong nghi theo mirc
cong tac phi nhu thanh vién doan cong tac; thu lao dich thuat (chi theo ngay
lam viéc thyc té co sir dung phién dich tai chuong trinh d& duoc phé duyét)
theo mac chi d& dugc Thu trudng co quan, don vi phé duyét tai du toan doan
di cong tac;

Khi quyét toan khoan chi dich thut phai c6 day du hoa don, chimg tur
gom: hoa don hoic ky nhan thanh toan tron goéi cho nguoi dich thuat (hodc
don vi cung cap dich thuat) cin ctr theo hop dong ky két gitra Trudng doan
cong tdc va nguoi dich thuat (hodc don vi cung cép dich thuat); truong hop
hoa don, chimg tir bang tiéng nudc ngoai thi phai dich ra tiéng Viét;

Iii) Cac khoan thanh toan tron goi néu trén phai dugc Thu truéng co
quan, don vi phé duyét du toan trudc khi to chirc doan cong tac lam can cur
tam ng va quyet toan kinh phi.

d) Thanh toan cac khoan chi ddi véi truong hop phia nudc ngoai dai
tho mot phan, ngan sach bao dam mot phan kinh phi:

i) Can ctr vao quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén va vin ban cia
phia moi néu rd phia moi chi dai tho cho can bo, cong chic mot sd khoan,
con khoan chi nao ma phia moi khong dai tho thi can bg, cong chirc dugc
ngan sach nha nudc bao dam chi khoan dé theo qui dinh tai khoan 2 Diéu 3
Thong tu nay. Néu phia nudc ngoai dai tho todn bo chi phi dn, & nhung khéng
chi mat khoan tién mat dé tiéu vat thi cap tham quyén ra quyét dinh cho nguoi
di cong tac duge hudng tién tiéu vt theo mic khoan quy dinh tai tiét iv diém
a khoan 2 Piéu 3 Thong tu nay;

i) TAt ca cac trudng hop phia moi bao dam toan bd chi phi cho chuyén
di thi nguoi di cong tac dugc hudng theo mirc dai tho cua phia moi. Ngan
sach Nha nudc khong cap thém phan chénh léch néu phia moi dai tho thap
hon so v&i mirc khoan va nguoc lai cing khong thu vao ngan sach nha nudc
phan chénh léch néu phia moi chi cao hon murc khoan qui dinh tai Thong tu
nay.



6. Nhirng khoan thanh toan khac:

Déi voi cac doan cdng tac tham gia cac hoi cho, trién 1m; té chic hoi
nghi, hoi thao; cac doan vin héa nghé thuat di biéu dién nudc ngoai; cac khoa
dao tao boi dudng can bo, cong chirc tai nude ngodi, thi ngoai tién céng tac
phi bao dam cho ngudi di cong tic nude ngodi theo quy dinh tai khoan 5 Dicu
1, trudng hop néu c6 phat sinh cac khoan chi phi thué dich vu to chuc su kién,
thué dia diém, thué xe van chuyén nhac cu, dao cu, hang hoa thi phai 1ap du
toan khoan chi phi thué va duoc cip c6 thAm quyén dong y va phé duyét du
toan trudc khi thuc hién lam can ctr tam ing kinh phi. Viéc xac dinh muc chi
dbi véi cac khoan chi phi nay thuc hién nhu sau:

- Péi voi chi phi thué dich vu t6 chitc su kién: Trudng hop thué cac
don vi trong nudc co tu cach phap nhan chuyén t6 chirc hoi thao, hoi nghi, su
Kién tai nudc ngodi phai thyc hién theo ding quy dinh vé dau thau mua sim
tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén ctia cic co quan, don vi theo quy
dinh tai Thong tu s 68/2012/TT-BTC ngay 26/4/2012 cua Bo Tai chinh.
Truong hop néu thué cac don vi & nudc ngodi té chic thi can 1ap phuong an
so sanh v&i mirc gia thué cac don vi trong nudc dé quyét dinh gia thué dam
bao hiéu qua, tiét kiém;

- P6i véi khoan chi phi thué dia diém; thué xe van chuyén hang hoa,
nhac cu, dao cu d6i v4i doan tham gia hoi cho, trién 14m, cac doan vian hoa
nghé thuat di biéu dién nude ngoai khi phai di chuyén nhiéu noi: Thanh toan
theo hod don, chimg tir thué thuc té phl hop vai lich trinh 1am viéc va can ct
theo hop dong ky két giita Truong doan cong tac vai don vi cung cap dich vu;
truong hop hoa don, ching tir bang tiéng nudc ngodi thi phai dich ra tiéng
Viét.

7. Thoi gian dugce hudng cdng tac phi bao gom:

a) Thoi gian cong tac thuc té theo quyét dinh cir di cong tac nudc ngodi
Cua cap c¢6 tham quyén.

Truong hop thoi gian thuc té cong tac & nudc ngoai it hon thdi gian
ghi trong quyét dinh thi chi thanh toan thoi gian thuc té céng tac; hoic truong
hop thoi gian thuc té cong tac nhiéu hon thoi gian ghi trong quyét dinh thi chi
dugc thanh toan thoi gian kéo dai khi cd quyét dinh bo sung ctia cap ¢ tham
quyén.

b) Thoi gian di dudng, thoi gian qua canh do nudc dén cong tac khong
c6 duong bay thang phai cho doi tir 24 tiéng trd 18n dé ndi chuyén bay (néu
c0), ngay I&, ngay tét theo lich trinh céng tac.

c) Thoi gian cho doi: 1a thoi gian ngoai thoi gian cong tac do khach
quan ma phai dén trude hoic & lai & nudc ngoai, téi da khdng qua 6 ngay.



Truong hop nay can bo dugc cir di cong tac nude ngoai duge hudng 100%
muc khoan phu cp cong tac quy dinh tai Phu luc ctia Thong tu nay.

8. Loai ngoai t¢, ty gia ap dung: Loai ngoai t€ ap dung trong viéc xac
dinh dinh muc, muc chi, tam tmg va quyét toan 1a Do la My (USD):

Truong hop thuc té chi bang ngoai té khac véi dola My s& duoc quy
d6i trén co so tong sd dugce chi tinh bang dola My. Ty gia quy doi giita dong
ddla My (USD) va dong ngoai té khac duoc cin cir vao ching tir d6i tién hop
phap ctia nudc dén cong tac. Trudng hop khong co ching tir ty gia quy doi thi
4p dung ty gia quy d6i ra Pola My theo ty gid trung binh (mua va ban) cua
Ngan hang thuong mai ¢6 phan Ngoai thuong Viét Nam hodc ctua Bo Tai
chinh tai thoi diém di cong tac. Truong hop thanh toan bang thé tin dung &
nudc ngoai thi can ctr vao ban thanh toan trén sao ké kém theo chimng tir goc
dé thanh toan quy d6i sang dola My theo ty gia cua ngan hang trén ban sao ké.

9. HO so tam ting cho cac doan di cong tac ngan han tai nudc ngoal:

a) Pi véi nhitng doan di céng tac nudc ngoai duge Kho bac Nha nudc
thuc hién tam Gng kinh phi va dam bao rat du toan bang ngoai t&; ho so tam
ung dy toan gom:

(i) Du toan chi ngan sach Nha nudc hang nam cia don vi d@ duogc
théng béo, c6 chi tiét muc chi doan ra (giri mot 1an vao dau nam);

(i) Quyét dinh ctr di cong tic nudc ngodi Clia cap cd thaim quyén;

(iii) Du toan tam tng chi doan di cong tac nude ngodi (theo ché do, tiéu
chuan quy dinh tai Thdng tu nay);

(iv) Lich trinh cong tac;

(v) Phiéu bao gia vé may bay kém theo ho so dit chd cua Hang hang
khong;

(vi) Gidy moi cua phia nudc ngoai co lién quan dén chi phi tai chinh
(néu co).

Kho bac Nha nudc thyc hién tam tng Kip thoi kinh phi bang ngoai té
cho céc doan di cong tac.

b) Péi véi truomg hop don vi rat du toan bang tién dong Viét Nam mua
ngoai t€ tai Ngan hang:

Ho so tam Gng dy toan 4p dung nhu quy dinh tai diém a néu trén. Can
ctr du toan chi doan di cong tac nudc ngoai Kho bac Nha nudc thuc hién tam
mg bang tién dong Viét Nam dé don vi mua ngoai té tai Ngan hang chi cho
can bo di cong tac nude ngoal. Ty gia quy doi tir dong d6 la My sang dong



Viét Nam dé 1ap du toan tam tng 13 ty gia ban cua Ngan hang thuong mai co
phan Ngoai thuong Viét Nam.

10. Quyét toan doan di cong tac nudc ngoai:

Trong thoi gian 15 ngdy lam viéc ké tir khi vé nudc, doan di cong tac
nude ngodi ¢ trach nhiém tap hop day du ching tir, thue hién quyét toan Kinh
phi d3 tam tmg dé co quan, don vi tong hop gii Kho bac Nha nudc noi giao
dich dé duoc thanh toan tam tng; cubi nim tong hop chung trong biao cao
quyét toan cua don vi. Trong thoi gian 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
hd so thanh todn tam tng cta co quan, don vi, Kho bac Nha nudc cé trach
nhiém thyuc hién thanh toan tam tng kinh phi doan ra cho co quan, don vi.

Tat ca cac khoan chi khong quy dinh trong Thong tu nay déu khong
duoc quyét toan.

11. Cac B9, nganh va dia phuong khi cir can bg, cdng chirc di cong tac
& nude ngoai phai thuc hién theo quy ché quan ly cac doan cua ta ra nude
ngoai va cac doan nudc ngoai vao nudc ta quy dinh tai Nghi dinh s6 12-CP
ngay 1/12/1992 cua Chinh phu. Tha trudng co quan, don vi phai xem xét, can
nhic k¥ khi ctr can bd di cong tac nude ngodi bao dam tiét kiém, c6 hiu qua
va trong pham vi du toan ngan sach hang nam cuia co quan, don vi da duoc
Ccap c6 tham quyén giao.

Piéu 2. Quy dinh vé tiéu chuan chi:

Mot sb khoan chi cong tac phi duoc phan thanh 2 tiéu chuan chi nhu
sau:

1. Tiéu chuan A: Pé thanh toan cho céac can bo, cong chirc thudc cac
chirc danh 18nh dao sau day:

a) Tong bi thu Pang, Chu tich nudc, Phd Chu tich nudc, Chi tich Qudc
hoi, Pho Chu tich Quéc héi, Thu tuéong Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu,
Uy vién Bo Chinh tri.

b) Can bo dugc hudng Bang luwong chirc vu 1anh dao ciia Nha nude ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 730/NQ — UBTVQH ngay 30/9/2004 cta Uy
ban Thuong vu Qudc hoi; hoic can bd huwong Bang luong chire vu 1dnh dao
Pang, Mit tran va cic doan thé Trung wong ban hanh kém theo quyét dinh so
128-QD-TW ngay 14/12/2004 cta Ban bi thu Trung wong c6 hé s6 luong tir
9,7 trg 1én.

¢) Céan bo 13nh dao hudng bang luong theo Nghi quyét sé 730/NQ-
UBTVQH ngay 30/9/2004 ctia Uy ban Thudng vu Qubc hoi; can bd hudng
phu cip chitc vu 14nh dao ban hanh theo Quyét dinh s6 128-QB-TW ngay



14/12/2004, Quyét dinh sd 275-QB/TW ngay 04/12/2009 cia Ban Bi thu
Trung uong Pang hoic Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004,
Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 cta Chinh phii va Huéng din
s6 05-HD/BTCTTW ngay 01/7/2011 cta Ban T6 chirc trung wong c¢6 hé sd
phu cap 1anh dao tir 1,3 tré 1én, Bi thu thuong truc Trung wong Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh.

Khi nha nudc thay d6i hé sd, mirc lwong thi cin cr vao huéng dan
chuyén xép luong dé xac dinh lai cho phil hop.

2. Tiéu chuan B: Dé thanh toan cho cac can bd, cong chuc khong thudc
khoan 1 néu trén.

Picu 3. Quy dinh vé dinh mirc chi cdng tac phi
1. Quy dinh vé may bay; tau, xe:
a) Vé may bay:

i) Hang ghé dic biét (First class): Danh cho c&c can bo 1anh dao quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay;

i) Hang ghé thuong gia (Business class hoic C class): Danh cho can bo
ldnh dao quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Piéu 2 Théng tu nay;

iii) Hang ghé thuong (Economy class hodc Y class): Danh cho cac chirc
danh can b, cong chirc quy dinh tai khoan 2 Dicu 2 Thong tu nay;

Iv) Thu tuc mua vé may bay:

Viéc mua vé may bay cho cac doan di cong tdc ngan han nuéc ngoai di
tr Viét Nam do ngan sach nha nudc dam bao kinh phi dugc thuc hién theo
hinh thiic so sanh bao gia (vdi it nhat 2 bao gia kém theo ho so dat chd; bao
gia phai duoc 13y tdi thiéu tir 2 cong ty hodc 2 dai 1y ban vé may bay khac
nhau vai cung hanh trinh bay) cta cac hdng hang khong hoat dong hop phap
tai Viét Nam trong d6 c6 it nhat 1 dai Iy chinh hing cta hang khdng qudc gia
Viét Nam va dap tng duoc cac yéu cau sau:

- Pudng bay truc tiép, phi hop véi lich cong tac;

- Tong cé4c khoan chi tién vé (bao gém cac khoan thué va phu phi), tién
di duong, tién cho doi tai sn bay thap nhat;

Truong hop thay d6i dudng bay & nuéc ngodi do nhu cau cong tac thi
truong doan quyét dinh viéc mua vé.

b) Vé tau hoa, tau bién va cac phuong tién giao thong khac:



i) V& loai hang nhat (ghé ngdi hodc nam): Danh cho can b, cong chirc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay;

i) Vé loai thuong (ghé ngdi hodc nim): Danh cho can bo, cong chic
quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu nay.

2. Quy dinh thanh toan cac khoan cong tac phi:

a) Cac khoan duoc thanh toan theo mirc khoan (khi quyét toan khong
can phai xuat trinh hoa don, chimg tr):

i) Tién thué phong nghi, tién an va tiéu vat: Theo dinh mic cac nhém
nude dén cdng tac quy dinh tai Phu luc ctia Thong tu nay;

Riéng dbi vai tien thué phong nghi, néu mic khoan khdng du chi, s&
duoc thanh toan theo thuc té hudng dan & tiét i diém b khoan 2 Piéu 3 Thong
tu nay;

Mtc khoan tién thué phong nghi, tién an va tiéu vit qui dinh trong Phu
luc Thong tu nay duoc thanh toan 100% cho thoi gian cong tac dén 30 ngay.
Péi voi thoi gian cong tac tir ngdy thir 31 dén ngdy thir 180 duoc hudng 2/3
murc khoan;

Truong hop can bd di cdng tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodac do khach quan phai phu thudc vao gio ctia phuong tién di lai (gio
bay, gio tau) nén phai tra phong sau 12h trua, thi dugc thanh toan tién nghi
clia nira ngdy nghi thém bang 50% mic khoan tién thué phong tuong ng.

i) Tién thué phuong tién tir nha dén san bay, ga tau, bén xe, ctra khau
va nguoc lai khi di cong tac nude ngoai vé nha (¢ trong nudc): Ap dung mirc
chi theo ché @6 cong tac phi hién hanh do6i véi CBCC di cong tac trong nudc;

iii) Tién thué phuong tién tir san bay, ga tau, bén xe, cira khau khi nhap
canh dén noi & nude dén cong tac va nguoc lai khi xuat canh: Thanh toan theo
dinh mtrc khoan quy dinh tai Phu luc cia Théng tu ndy. P6i voi truong hop di
cong tac do phia nudc ngoai moi dai tho kinh phi thi chi thuc hién thanh toan
d6i vai truong hop phia moi khong dai tho phuong tién dua don;

iv) Tién tiéu vit: Chi &p dung d6i véi trudng hop néu tai tiét i diém d
khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay, theo muc:

- Tiéu chuan A: 30 USD/nguoi/ngay &p dung d6i voi can bo, cong chirc
c6 chize danh 13nh dao quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay;

- Tiéu chuan B: 20 USD/ngudi/ngay ap dung doi véi can bo, cong chirc
c6 chirc danh quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu nay;

v) Tién dién thoai, fax, internet: Thanh toan khoan theo doan cdng tac,
Truong doan quyét dinh viéc str dung dé phuc vu cong tac chung cho doan tai



nuée ngoai. Mic khodn 80 USD/1 doan cong tac; riéng d6i voi cac doan dam
phan song phuong, da phuong mic khoan 250 USD/1 doan dam phan.

b) Céac khoan thanh toan theo thuc té:

Déi voi cac khoan thanh todn theo thuc té thi khi quyét toan nhat thiét
phai c6 ddy da hoa don ching tir hop 1¢.

i) Tién thué phong nghi:

- Béi véi can bo 1anh dao duong chic quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
2 Théng tu nay dugc thué 1 nguoi/l1 phong ¢ cé du tién nghi loai tot, an toan
(Phong Suite loai tot c6 phong ngu riéng, phong tiép khach riéng):;

- Béi véi can bo, cong chiic ¢d chiic danh 14nh dao quy dinh tai diém b,
diém ¢ khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay dugc thué 1 nguoi/l phong co tién nghi
bao dam chat luong (phong Superior);

- Péi v6i can bd, cong chie co chire danh quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Thong tu nay dugc thué 2 ngudi/l phong ddi loai phong tiéu chuan (phong
Standard). Truong hop nguoi di cong tac mot minh hoac truong hop doan
cong tac co Ié nguoi, I¢ nguoi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo murc
gia thué phong thuc té nhung toi da khéng duoc vuot murc tién thué phong
ctia nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

ii) Tién vé cac phuong tién di lai: Thanh toan theo hoa don mua vé kém
theo cuong vé may bay. Tién thué cac phuong tién van chuyén khac thanh
toan theo hoa don, ching tir tra tién hop phap kém theo cuong vé (néu co);

iii) Tién thué phuong tién di 1am viéc hang ngay tai noi dén cong tac:

- Thanh toan theo hoa don thué phuong tién nhung khong vuot qua 80
USD/Inguoi/l nude dén cong tac. Truong hop mot sb nude kiém soat vé
phuong tién di lai cong cong bang dién tir khong c6 cudng vé thi Trudng doan
cong tac chiu trach nhiém vé viéc ké khai vé theo thuc té phl hop véi lich
trinh 1am viéc cta doan lam can ct quyét toan;

- P6i voi cac doan cong tdc ma trudng doan 1a cap 1anh dao co tiéu
chuan A theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay néu phai thué xe dé
phuc vu cac budi 1am viéc ctia doan thi dugc thanh toan theo hod don thué xe
thue té. Ching tir thanh toan bao gom: Du toan dd dugc Thu trudng co quan
phé duyét trude khi thue hién; lich trinh lam viéc cua doan phu hop véi hanh
trinh xe chay. Trudng doan xac nhan va chiu trach nhiém trudce phap luat vé
viéc phai thué xe theo thyc té va lich trinh 1am viéc (khong thanh toan ddi voi
hanh trinh xe chay ctia nhitng budi két hop di thaim quan, du lich); c6 day du
hoa don, hodc chirng tir thué xe hop phap & nudce so tai;
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Truong hop doan cong tac co tiéu chuan A theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 2 Thong tu ndy diéu dong phuong tién cta cac Co quan dai dién ngoai
giao tai nudc dén cong tac dé phuc vu cac hoat dong chung cua doan (da duoc
truong doan phé duyét), thi dugc thanh toan tién mua xing xe (néu co hoa
don chung tir hop 1€);

iv) Tién cudc hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho cac doan cong
tac:

Thanh toan theo hoa don cudc cua hing hang khéng, nhung téi da
khong qua 100 USD/1 doan cong tac. Riéng cac doan van hoa nghé thuat,
doan di tham gia hoi cho, trién 1dm, doan di tham gia cac hoat dong vién tro
Thu trudng co quan, don vi xem xét giai quyét trén co sé hod don, ching tir
chi hgp phap va dy toan doan ra da dugc phé duyét;

v) Tién bao hiém chiam sdc suc khoé:

- Pham vi bao hiém: Can cr yéu cau bat budc ctia nude ma can bo duoc
ctr dén cong tac hodc nhu cau cua co quan ctr can bo di cong tac, ngan sach
Nha nudc s& hd trg khoan chi phi mua bao hiém chiam séc strc khoe cho cén
bo, cong chirc trong thoi gian di céng tac ngan han ¢ nudc ngodi véi pham vi
bao hiém co ban sau day:

+ Chi phi y té phat sinh trong qua trinh diéu tri do hau qua ctia 6m dau,
bénh tat (loai trir cac bénh c6 san) hay tai nan bat ngo;

+ Chi phi van chuyén cap ctru tai nudc dang cong tac;
+ Chi phi h6i huong can b trong truong hop 6m dau, tai nan khan cap;

- Chi phi van chuyén hoi huong thi hai trong trudng hop can bo khong
may bi tir vong;

- Muc hd tro clia Ngan sach Nha nudc vé chi phi mua bao hiém:

+ Truong hop di cong tac tir 3 thang trd xudng: Puoc hd trg toi da 50
USD/nguoi/chuyén cong tac;

+ Truong hop di cong tac trén 3 thang dén 6 thang: Puoc hd tro toi da
80 USD/ngudi/chuyén cong tac;

- Phuong thirc mua bao hiém:

Can b, cong chire di cong tic ngin han ¢ nudc ngodi ¢ thé mua bao
hiém tai cac doanh nghiép bao hiém dugc phép cung cap dich vu bao hiém
nay tai Viét Nam;

- Phuong thurc thanh toan:
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Ngan sach Nha nudc sé thanh toan phi bao hiém cho can bd, cong chirc
trén co so chung tir (bién lai thu phi hoac giay chirng nhan bao hiém d& duoc
doanh nghiép bao hiém cap cho can bo, cong chiic) cho mdi chuyén cong tac;

Truong hop can bg, cong chirc mua bao hiém véi phi bao hiém cao hon
muc ho trg cua Ngan sach Nha nudc, s€ chi duge thanh toan t61 da bang murc
ho trg, phan chénh léch s€ do can bd, cong chirc tu chiu;

- Thanh toan chi phi vuot qua mirc trach nhiém bao hiém:

Truong hop chi phi y té thuc té phat sinh vuot qué mirc trach nhiém
trong hop dong bao hi€m, co quan c6 can bo di cong tac tdp hop ho so cac
khoan chi phi kem theo chung tir can thiét dé xem xét chi tra tirng truong hop
cu thé:

vi) Lé phi san bay trong va ngoai nudc (néu c6): Thanh toan theo thuc
té ghi trén ching tir thu hodc hoa don thu tién;

vii) Lé phi visa, 1& phi cip ho chiéu: Thanh toan theo phiéu thu hop
phap cta co quan l&nh sy trong va ngoai nudc;

viii) Tién dong gop tham gia (tham dy) hoi nghi, hoi thao (bao gom ca
tién mua ti liéu néu c6): Thanh toan theo hoa don thu tién cua don vi t6 chirc
hoi nghi, hoi thao;

iX) Tién cho doi tai sdn bay: Can ctr vao lich bay, gio bay dugc ghi
trong vé dé xac dinh thoi gian chd doi tai sdn bay do ndi chuyén hoic chuyén
may bay. Néu phai cho 6 giod tré 18n thi dugc thanh toén tién thué phong nghi
tai s4n bay trén co sé hod don, ching tir hop 1€, theo tiéu chuan thué phong
nghi quy dinh tai tiét i diém b khoan 2 Piéu 3. Trén toan tuyén bay tir Viét
Nam téi nudc cong tac va nguoc lai co bao nhiéu lan phai cho doi thi duge
thanh toan by nhiéu lan theo qui dinh nay;

X) Chi chiéu di; mua qua ting ddi ngoai:

- Mirc chi chiéu dai: Khdng vuot qua mic khoan tién an va tiQu vat mot
ngay/nguoi theo quy dinh tai Phu luc Thong tu nay (bao gom ca d6 uong va
cac loai thué phai thanh toan);

- Mure chi mua qua ting d6i ngoai: Ap dung theo quy dinh tai diém h
khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d chi tiéu don tiep khach nude ngoai vao lam vigc tai
Viét Nam, chi tiéu to chae cac hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va chi
tiéu tiep khach trong nuéec.

3. Quy dinh dic biét ddi v6i cac doan cap cao:

a) Poan cip cao 1a nhitng doan do Tong bi thu Pang, Chu tich nudc,
Ph6 Chu tich nudce, Chu tich Qudc hdi, Phd Cha tich Quoc hoi, Thi tudng

12



Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh pha, Uy vién Bo chinh tri, Uy vién trung
uong Pang Cong san Viét Nam, B trudng, thu trudng co quan ngang Bo lam
trudng doan di tham hiru nghi chinh thae, tham khéng chinh thuc, lam viéc
hodc du hoi nghi qubc té.

b) Thanh toan tién an va tiéu vat hoic tién tiéu vat:

i) Pbi voi thanh vién chinh thice (duoc ghi trong quyét dinh cta cip co
thaim quyén) duoc thanh toan tién an va tiéu vat (tly theo ché do dai tho cua
phia moi néu tai diém d khoan 5 Piéu 1 Théng tu ndy) gap 2 lan mic quy
dinh tai Phu luc Théng tu nay;

Truong hop dugc phia moi dai tho toan bo cac bira an, thi dugc huong
tién tiéu vit gap 2 lan muc quy dinh tai tiét iv diém a khoan 2 Diéu 3 Thong
tu nay;

i) D6i voi thanh vién doan tuy ting dugc thanh toan tién an va tiéu vat
gap 1,5 1an mac qui dinh tai Phu luc Thong tu ndy;

Truong hop duoc phia moi dai tho toan bd cac bira an thi dugc huong
tién tiéu vat gip 1,5 1an muc quy dinh tai tiét iv diém a khoan 2 Piéu 3 Thong
tu nay.

¢) Tién pudc-boa: Thanh toan theo mirc khoan 50 USD/nguoi/l nudc,
ap dung cho thanh vién cua doan c6 chuc danh quy dinh tai khoan 1 Dicu 2
Thong tu nay. Truong dodn quyét dinh sir dung dé phuc vu cong tac chung
cho doan.

d) Tién dién thoai, fax, internet: Do Trudng doan quyét dinh.

d) Tién cudc hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho cic doan cong
tac: Thanh toan theo hoa don cudce thuc t€ cua hdng hang khong. Truong doan
chiu trach nhiém quyét dinh vé trong lugng cude mang theo.

e) Pbi v6i cac khoan chi theo chuong trinh hoat dong cta Phu
nhan/Phu quan doan cip cao: Thanh toan theo hoa don thyc té; cin ctr cac
hoat dong tai dé 4n doan ra da duoc phé duyét, Truong doan quyét dinh dbi
Vv6i cac khoan chi can thiét phuc vu hoat dong ctia Phu nhan/Phu quan trén
tinh than tiét kiém.

g) Cac khoan chi khac (thué phong lam viéc, thué phong tiép xtc song
phuong, thué thiét bi phuc vu phong hop va cac khoan chi can thiét khac phuc
vu truc tiép cho doan cap cao): Thanh toan theo hoa don thuc té do Trudng
doan quyét dinh.

h) Cac khoan chi con lai dugc thanh toan nhu muac thong thuong quy
dinh tai Thong tu nay.

Picu 4. T chirc thue hién
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1. Thong tu nay cé hiéu lyc tir ngdy 10/08/2012; thay thé Thong tu s6
91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 cua Bo Tai chinh qui dinh ché do cong tac
phi cho céan bo, cong chitc nha nudc di cong tic ngan han & nude ngoai; bai
bo Piéu 2 Thong tu s6 142/2009/TT-BTC ngay 14/7/2009 cia Bo Tai chinh
stra d6i, bd sung Thong tu sd 23/2007/TT-BTC ngay 21/3/2007 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi t6 chirc cac cudc hoi nghi doi
V6i co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong 1ap va sira doi, b6 sung Thong
tu s6 91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi cho can bo, cong chirc nha nudc di cong tic ngin han & nudc
ngoai do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi. Riéng d6i vi nim 2012 cac
Bo, nganh, dia phuong chi dong sap xép trong du todn ngan sach d& dugc cip
c6 tham quyén giao dé thuc hién.

2. Céc doanh nghiép thuoc moi thanh phan kinh té duoc van dung ché
d6 cong tac phi quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién dam bao tiét kiém,
hiéu qua va ph hop v6i dic diém san xuat kinh doanh cua don vi. Trudng
hop néu dugc ngan sach Nha nudc bd tri kinh phi thyc hién theo chuong
trinh, dé an, du an cu thé, néu c6 phat sinh nhiém vu chi cong tac phi di cong
tac nude ngodi thi phai thuc hién theo ding mirc chi dugc cap c¢6 tham quyén
giao thuc hién chuong trinh, dé an, dy an phé duyét./.

Noi nhgn: 9 KT. BQO TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu (d¢€ béo cdo); THU TRUONG

- VP Tong Bi thu;

- VP Qudc héi, VP Cha tich nuéc;

- VP Chinh phu;

- VP TW DPang va cac ban cua Dang; (ba ky)

- Toa &n NDTC, Vién Kiém sat NDTC;

- Kiém toan NN, VP Ban Chi dao TW vé PC

tham nhiing;

- Cac B0, co quan ngang B0, co quan thudc CP;

- Co quan TW ctia cac Hoi, doan thé; Nguyén Thi Minh
- UBND, HBND c4c tinh, TP tryc thuoc TW;

- S6 TC, KBNN cac tinh TP truc thudc TW;

- Cuc Kiém tra vin ban - Bo Tu phép;

- Cong bao;

- Website Chinh phu, Website Bo Tai chinh;

- Cac don vi thuoc Bo;

- Luu: VT, Vu HCSN.
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PHU LUC

PINH MUC PHU CAP (MUC KHOAN) CONG TAC CHO CAN BQ, CONG CHUC
PI CONG TAC NGAN HAN O NUGC NGOAI DO NSNN PAM BAO KINH PHI

(Kém theo Thong s sé 102/2012 /TT-BTC ngdy 21/06/2012 ciia Bé Tai chinh)

bon vi: Bola My (ky hiéu USD)

Tién thué phwong

sé ] i ] Tién thué Ti@‘an in va tién tir san bay, ga
T Nhom TEN NUOC phong !‘l'ghi\ tiéu vat tau, bén xe, cira khau
(USD/ngudi/ngay) | (USD/ngudi/ngdy) | khi nhap/xuit canh
(USD/1 luot xuat va
MicA | MiacB | Mac A | MacB nhap canh/nguoi).

1 1 AIROLEN 85 80 80 75 110
2 1 ANH VA BAC AILEN 85 80 80 75 110
3 1 AO 85 80 80 75 110
4 1 BI 85 80 80 75 110
5 1 BO PAO NHA 85 80 80 75 110
6 1 CANADA 85 80 80 75 110
7 1 CHLB bUC 85 80 80 75 110
8 1 PAI LOAN 85 80 80 75 110
9 1 PAN MACH 85 80 80 75 110
10 1 HA LAN 85 80 80 75 110
11 1 HAN QUOC 85 80 80 75 110
12 1 ITALY 85 80 80 75 110
13 1 LUCXAMBUA 85 80 80 75 110
14 1 MY 85 80 80 75 110
15 1 NAUY 85 80 80 75 110
16 1 NHAT BAN 85 80 80 75 110
17 1 PHAN LAN 85 80 80 75 110
18 1 PHAP 85 80 80 75 110
19 1 TAY BAN NHA 85 80 80 75 110
20| 1 | THUY PIEN 85 80 80 75 110
21 1 THUY Si 85 80 80 75 110
22 1 LIEN BANG NGA 85 80 80 75 110
23 1 THO NHI KY 85 80 80 75 110
24 1 UKRAINA 85 80 80 75 110
25 2 ACHENTINA 80 75 75 70 100
26 2 Al CAP 80 75 75 70 100
27 2 ARAP XE UT 80 75 75 70 100
28 2 BALAN 80 75 75 70 100
29 2 BAREN 80 75 75 70 100
30 2 BELARUS 80 75 75 70 100
31 2 BOLIVIA 80 75 75 70 100
32 2 BOSNIA AND HECXEGOVINA 80 75 75 70 100
33 2 BRAXIN 80 75 75 70 100
34 2 BRU NAY 80 75 75 70 100
35 2 BUNGARI 80 75 75 70 100
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Céc tiéu vwong qudc A rap théng

36| 2 | nhit (UAE) 80 75 75 70 100
37 2 CH SEC 80 75 75 70 100
38 2 CH SLOVAKIA 80 75 75 70 100
39 2 CHILE 80 75 75 70 100
40 2 cO OET 80 75 75 70 100
41 2 cOLOMBIA 80 75 75 70 100
42 2 CROATIA 80 75 75 70 100
43 2 ESTONIA 80 75 75 70 100
44 2 GIOOC PA NI 80 75 75 70 100
45 2 HONGKONG 80 75 75 70 100
46 2 HUNGARI 80 75 75 70 100
47 2 ISRAEL 80 75 75 70 100
48 2 LATVIA 80 75 75 70 100
49 2 LI BANG 80 75 75 70 100
50 2 AN PQ 80 75 75 70 100
51 2 LITHUANA 80 75 75 70 100
52 2 MA CAO 80 75 75 70 100
53 2 MACEDONIA 80 75 75 70 100
54 2 MALTA 80 75 75 70 100
55 2 ME HI cO 80 75 75 70 100
56 2 MOLDOVIA 80 75 75 70 100
57 2 NAM PHI 80 75 75 70 100
58 2 SECBIA MONGTENEGRO 80 75 75 70 100
59 2 NEW ZEALAND 80 75 75 70 100
60 2 OXRAYLIA 80 75 75 70 100
61 2 PANAMA 80 75 75 70 100
62 2 PE RU 80 75 75 70 100
63 2 QUATA 80 75 75 70 100
64 2 RUMANI 80 75 75 70 100
65 2 SAMOA 80 75 75 70 100
66 2 SINGGAPO 80 75 75 70 100
67 2 SLOVENIA 80 75 75 70 100
68 2 TRUNG QUOC 80 75 75 70 100
69 2 URUGUAY 80 75 75 70 100
70 3 DOMINICA 70 60 55 50 75
71 3 AC MENIA 70 60 55 50 75
72 3 AN GIE RI 70 60 55 50 75
73 3 ANG GO LA 70 60 55 50 75
74 3 APGANIXTANG 70 60 55 50 75
75 3 AZECS BAI ZAN 70 60 55 50 75
76 3 BANG LA DET 70 60 55 50 75
77 3 CAMPUCHIA 70 60 55 50 75
78 3 CH DCND TRIEU TIEN 70 60 55 50 75
79 3 CH GHINE 70 60 55 50 75
80 3 CH YEMEN 70 60 55 50 75
81 3 CONG GO 70 60 55 50 75
82 3 COSTARICA 70 60 55 50 75
83 3 CUBA 70 60 55 50 75
84 3 PONG SAHARA 70 60 55 50 75
85 3 PONG TIMO 70 60 55 50 75
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86 3 E CUA DO 70 60 55 50 75
87 3 E TYOPIA 70 60 55 50 75
88 3 ELSALVADO 70 60 55 50 75
89 3 ERITRE 70 60 55 50 75
90 3 F1J1 70 60 55 50 75
91 3 GHANA 70 60 55 50 75
92 3 GRENADA 70 60 55 50 75
93 3 GRUZIA 70 60 55 50 75
94 3 GUATEMALA 70 60 55 50 75
95 3 HAITY 70 60 55 50 75
96 3 HONDUARAT 70 60 55 50 75
97 3 I RAN 70 60 55 50 75
98 3 INDONEXIA 70 60 55 50 75
99 3 JAMAICA 70 60 55 50 75
100| 3 KA ZAC STAN 70 60 55 50 75
101 3 KENIA 70 60 55 50 75
102 3 KYRGYZSTAN 70 60 55 50 75
103 3 LAO 70 60 55 50 75
04| 3 LIBI 70 60 55 50 75
105 3 MADAGASCAR 70 60 55 50 75
106 3 MALAYSIA 70 60 55 50 75
107 3 MALI 70 60 55 50 75
108 3 MARITUS 70 60 55 50 75
109 3 MAROC 70 60 55 50 75
110| 3 MONGCO 70 60 55 50 75
111 3 MYANMAR 70 60 55 50 75
112 3 NEPAL 70 60 55 50 75
113 3 NICARAGOA 70 60 55 50 75
114 | 3 PAKITXTAN 70 60 55 50 75
115 3 PHILIPIN 70 60 55 50 75
116 3 SHIP 70 60 55 50 75
117 3 SRILANCA 70 60 55 50 75
118 3 TAJIKISTAN 70 60 55 50 75
119 3 TANZANIA 70 60 55 50 75
120| 3 THAI LAN 70 60 55 50 75
121 3 TURKMENSTAN 70 60 55 50 75
122 3 UZBEKISTAN 70 60 55 50 75
123 3 VENEZUELA 70 60 55 50 75
24| 3 XO MA LI 70 60 55 50 75
125 3 XY RI 70 60 55 50 75
3 Cac nuwéc khac khong thudc cac
126 nhom trén 70 65 55 50 75
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