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HIỆP HỘI ĐIỀU VIỆT NAM  

(VINACAS) 

_____________ 

 

Số: 10/QC-HHĐ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_____________ 

 

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 4 năm 2025 

 

CHỈ ĐẠO CỦA CHỦ TỊCH HIỆP HỘI ĐIỀU VIỆT NAM 

V/v: Tham dự và báo cáo kết quả dự các cuộc họp, sự kiện  

của các Cơ quan, Tổ chức và đối tác 

_________ 

Căn cứ vào Điều lệ Hiệp hội, quy chế làm việc và nhu cầu phối hợp công tác với các 

Cơ quan, Tổ chức và đối tác trong và ngoài nước; 

Để đảm bảo hoạt động tham dự các cuộc họp, sự kiện của các Cơ quan, Tổ chức và 

đối tác được thống nhất, hiệu quả và tuân thủ kỷ luật báo cáo;  

Chủ tịch Hiệp hội Điều Việt Nam (VINACAS) chỉ đạo cụ thể như sau: 

I. Thành phần được thay mặt VINACAS tham dự họp, sự kiên 

Người được phép đại diện Ban lãnh đạo VINACAS tham dự họp, sự kiện của các cơ 

quan, tổ chức, đối tác bao gồm: 

1. Chủ tịch Hiệp hội (thay mặt Ban Thường vụ - Ban chấp hành Hiệp hội);  

2. Phó Chủ tịch Thường trực, các Phó Chủ tịch, Tổng Thư ký, Phó Tổng Thư ký (thừa 

ủy quyền của Chủ tịch Hiệp hội); 

3. Lãnh đạo Văn phòng, cán bộ Văn phòng Hiệp hội (theo phân công nhiệm vụ cụ thể 

của Tổng Thư ký, Phó Tổng Thư ký và chỉ đạo của Chủ tịch Hiệp hội). 

II. Trách nhiệm báo cáo sau khi dự họp, sự kiên 

1. Chủ tịch 

Chủ tịch sau khi dự họp, sự kiện tùy mức độ quan trọng, cấp thiết của nội dung; có 

thể thực hiện các phương thức sau: 

- Phân công ngay cho lãnh đạo Hiệp hội các cấp hoặc Văn phòng triển khai các công 

việc cần thiết; 

- Triệu tập họp Ban Thường vụ, Ban Chấp hành trực tiếp hoặc trực tuyến để phổ biến 

nội dung và bàn bạc các vấn đề liên quan 

- Thông báo nội dung chính cho Ban Chấp hành hoặc Ban Thường vụ bằng tin nhắn 

qua nhóm WhatsApp.  

- Nếu nội dung cuộc họp là những vấn đề chung, báo chí đã đăng tải nhiều và đầy đủ; 

Chủ tịch có thể Thông báo cho Ban Chấp hành, Ban Thường vụ hoặc không Thông báo 

nhưng Văn phòng đăng tin hoạt động của Chủ tịch lên Bản tin của Hiệp hội 

2. Lãnh đạo các cấp và Văn phòng 

2.1 Tất cả cá nhân được cử đi họp đều phải báo cáo Chủ tịch hoặc cấp cử mình đi 

họp, dự sự kiện 
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a) Nếu Phó Chủ tịch Thường trực hoặc các Phó Chủ tịch được cử đi, báo cáo Chủ 

tịch, Ban Thường vụ, Ban chấp hành Hiệp hội. 

b) Nếu Tổng Thư ký được cử đi, báo cáo Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Thường trực. 

c) Nếu Phó Tổng Thư ký được cử đi, báo cáo Tổng Thư ký và Chủ tịch. 

d) Lãnh đạo Văn phòng Hiệp hội hoặc cán bộ Văn phòng được cử đi thay mặt Lãnh 

đạo: phải báo cáo Tổng Thư ký và Chủ tịch. 

2.2 Nội dung báo cáo  

(1) Tóm tắt nội dung chính của cuộc họp, sự kiện; 

(2) Những hoạt động khi tham dự cuộc họp, sự kiện: Nội dung phát biểu, trao đổi 

hành lang..... 

(3) Nhận định của cá nhân về nội dung cuộc họp, sự kiện gắn với hoạt động của 

VINACAS 

(4) Những đề xuất, kiến nghị (nếu có) 

2.3 Thời hạn gửi báo cáo 

1. Cuộc họp, sự kiện quan trọng, có nội dung cần xử lý gấp (Được yêu cầu phát biểu 

hoặc thấy cần phát biểu về vấn đề quan trọng, phức tạp; Có công việc cần triển khai thực 

hiện ngay…..): Báo cáo và xin ý kiến ngay trong lúc họp thông qua điện thoại, Zalo hoặc 

WhatsApp. (Có thể kèm theo hình ảnh)  

2. Cuộc họp, sự kiện thông thường: gửi báo cáo (kèm theo hình ảnh) trong vòng 01 

ngày làm việc kể từ khi kết thúc cuộc họp và trở về cơ quan. 

3. Lưu lại toàn bộ báo cáo, trao đổi, hình ảnh, file âm thanh và chuyển về Văn phòng 

VINACAS (thông qua group Zalo hoặc Whatsapps) để phụ trách văn thư tập hợp và lưu 

trữ hồ sơ. 

2.4 Yêu cầu bắt buộc  

1. Tất cả cá nhân được cử đi họp, sự kiện đều phải tự mình viết báo cáo, không được 

nhờ người khác soạn thay; 

2. Việc chấp hành tốt chỉ đạo này sẽ được Chủ tịch xem xét khen thưởng phù hợp; 

3. Việc không tuân thủ chỉ đạo này có thể dẫn đến các hình thức kỷ luật theo quy định 

của Hiệp hội. 

Chỉ đạo này của Chủ tịch VINACAS có hiệu lực kể từ ngày ký./.                                                                                                                                                                                                           

 

 
Nơi nhận:  
- PCTTT, các PCT; 

- TTK, PTTK; 

- Lãnh đạo, cán bộ VPHH và các 

cơ quan chuyên môn của HH; 

- Lưu Văn phòng HH. 

 

 T/M BAN CHẤP HÀNH HIỆP HỘI 

CHỦ TỊCH HIỆP HỘI 

 

 

 

 

Phạm Văn Công 

 


